VATROGASNA POSTROIJBA KUTINA
Kneza Ljudevita Posavskog 27
44320 Kutina

e mail: postrojba@vatrogasci-kutina.hr
telefon: 044 660 420

fax: 044 660 429

0IB: 22190219862 zapovjednik: 099 29 77 902
IBAN: HR33 2340 0091 8220 0000 8 web: https://vp.vatrogasci-kutina.hr/

Na temelju ¢lanka 29. stavak 3. Statuta Vatrogasne postrojbe Kutina Klasa: 007-01/22-01/1, UrBroj:

2176-3-1-03-22-5 od 23. kolovoza 2023. godine, Vatrogasno vijece Vatrogasne postrojbe Kutina, na 2.
sjednici, odrzanoj 24. 0Zujka 2023. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU
VATROGASNOG VIJECA VATROGASNE POSTROJBE KUTINA

1. OPCE ODREDBE

Canak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Vatrogasnog vijeca Vatrogasne postrojbe Kutina (u daljnjem
tekstu: Poslovnik) ureduje se natin rada Vatrogasnog vijeca, prava i du¥nosti predsjednika i Elanova
Vatrogasnog vijeca te druga pitanja znadajna za rad Vatrogasnog vijeca.

Canak 2,
Vatrogasno vijece je tijelo koje upravlja Vatrogasnom postrojbom Kutina (u daljnjem tekstu: Postrojba)
Cija su prava i duZnosti utvrdena zakonom, aktom o osnivanju i Statutom Postrojbe.
Sukladno aktima iz stavka 1. ovog Clanka Vatrogasno vije¢e ima tri &lana a &ine ga jedan predstavnik
Grada Kutine, jedan predstavnik Vatrogasne zajednice sisa¢ko-moslavacke Zupanije, i jedan
predstavnik radnika, svi s jednakim pravom giasa. Predstavnika radnika imenuju odnosno biraju i
opozivaju radnici. Predsjednik Vatrogasnog vijeca je predstavnik osnivaéa.
Clanovi Vatrogasnog vije¢e nemaju pravo na naknadu.

Clanak 3.
Sjednice Vatrogasnog vijec¢a su javne.
Javnost se iskljuéuje kada se raspravlja o povredi prava zaposlenika Postrojbe. Odluka o iskljugenju
javnosti utvrduje se u zapisniku.

Clanak 4.
Na sjednicama Vatrogasnog vije¢a prisustvuje i sudjeiuje u radu zapovjednik Postrojbe, ali bez prava
odlucivanja.
Kandidat za zapovjednika Postrojbe ne moZe prisustvovati i sudjelovati u radu sjednice, na kojoj se
raspravija o ponudama na natjecaj za imenovanje istoga.
Na sjednice Vatrogasnog vijeéa, po potrebi, pozivaju se i struéni zaposlenici iz Postrojbe, ali i druge
osobe koje nisu zaposlene u Postiojbi ako su izvjestitelji za pitanja o kojima se odlucuje.

Il. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA VATROGASNOG VIECA

Clanak 5.
Predsjednik Vatrogasnog vijeca:
- saziva sjednicu Vatrogasnog vijeca i utvrduje postojanje kvoruma
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- predlaZe dnevni red ivodi sjednicu
- daje inicijativu za raspravu o prijedlozima koji su na dnevnom redu
- formulira prijedloge zakljuaka i odluka te ih stavlja na glasovanje
- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o prijedlozima o kojima Vatrogasno vijece
odlucuje
- provodi i osigurava provodenje odluka i zaklju€aka Vatrogasnog vije¢a brine o provodenju
Poslovnika o radu Vatrogasnog vijeca
- potpisuje akte Vatrogasnog vijeca
- obavljaidruge poslove sukladno aktu o osnivanju i opc¢im aktima Postrojbe
U sluéaju odsutnosti odnosno sprijecenosti predsjednika Vatrogasnog vijeca, ista prava i duZnosti
ima ¢lan Vatrogasnog vijeca kojeg on za to ovlasti.

Clanak 6.
Clanovi Vatrogasnog vijeca imaju slijedeca prava i duznosti:
- redovito prisustvovati sjednicamai sudjelovati u njihovom radu
- davati inicijativu za sazivanje sjednice
- predlagati dono3enje odluka i zakljutaka iz djelokruga rada Vatrogasnog vijeca
- biti obavijesten o poslovanju Postrojbe
U sluaju sprijecenosti dolaska na sjednicu, ¢lan Vatrogasnog vije¢a duZan je obavijestiti
predsjednika Vatrogasnog vijeca ili sluzbu u Postrojbi koja priprema sjednice Vatrogasnog vijeca.

Canak 7.
Sjednice Vatrogasnog vijeca saziva predsjednik
Predsjednik je duzan sazvati sjednicu na pisani zahtjev zapovjednika Postrojbe ili najmanje dva ¢lana
Vatrogasnog vijec¢a koji su duzni navesti razlog za sazivanje.

Clanak 8.
Poziv za sjednicu zajedno s prijedlogom odluke i ostalim materijalima dostavlja se svim ¢lanovima
Vatrogasnog vijeca i zapovjedniku Postrojbe.

Clanak 9.
Poziv za sjednicu sadrii:
- redni broj sjednice, dan, sat, i mjesto odrZavanja sjednice, prijedlog dnevnog reda i imena osoba
koje su pozvane na sjednicu.

Uz poziv se dostavljaju i svi materijali u pisanom obliku koji se odnose na prijedlog dnevnog reda, te
zapisnik o radu s prethodne sjednice. Poziv se dostavlja ¢lanovima Vatrogasnog vijeca elektronskom
postom, najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice, a mogu biti obavijesteni telefonom,
telefaksom ili na drugi nacin.
Ako se ukaZe potreba, sjednicase moZe, iznimno, sazvatiiu kracem roku.
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Clanak 10.
Ukoliko postoji potreba, a postoje tehnike moguénosti sjednica se mose odrZati putem video
konferencije ili druge odgovarajuce komunikacijske tehnologije.
Za vrijeme odrZavanja sjednice iz prethodnog stavka ovog ¢lanka komunikacija mora biti nesmetana i
kontinuirana izmedu svih osoba koje sudjeluju u radu sjednice.
Ako se ne moZe posti¢i nesmetana i kontinuirana komunikacija u radu sjednice, predsjednik

Vatrogasnog vijeéa ¢e prekinuti sjednicu i odrediti njezino ponovo odriavanje za toéno odreden
datum i vrijeme.

Canak 11.
U iznimnim i opravdanim sluajevima, odluke i zakljucke Vatrogasno vije¢e moe donijeti i bez
odrZavanja sjednice, a glasovanje ¢e se obaviti telefonskim putem ili elektronikom po$tom u roku od
dva radna dana od slanja poziva za glasovanje.
Prijedlog obrazloZene odluke ili zakljucka koji se namjerava donijeti dostavlja se elektronikom potom
a formulira se na natin da se o njemu clanovi Vatrogasnog vije¢a mogu izjasniti sa ,za" ili ,protiv" ili
,“suzdrian".
Zapisnik o dono3enju odluke ili zakljuCka bez odrzavanja sjednice mora biti potvrden u zapisniku s prve
iduce sjednice Vatrogasnog vijeca.

Clanak 12.
U pripremi sjednice Vatrogasnog vijeca sudjeluju zapovjednik Postrojbe i po potrebi, drugi zaposlenici
Postrojbe.
Pripremom sjednice koordinira predsjednik ili ¢lan Vatrogasnog vije¢a koji ga zamjenjuje. Zapovjednik
Postrojbe duZan je osigurati struénu utemeljenost pisanih materijala koji se dostavljaju sudionicima
sjednice i pripremiti prijedloge odluka i zakljucaka Vatrogasnog vijeca.

Il SJEDNICE VATROGASNOG VIJECA

Canak 13.
Prvu sjednicu novoimenovanog Vatrogasnog vijeca saziva zapovjednik Postrojbe do konstituiranja
Vatrogasnog vijeca. Prva sjednica treba se odr¥ati najkasnije u roku 30 dana od dana imenovanja
Vatrogasnog vijeca.

Clanak 14.
Predsjednik Vatrogasnog vijeéa otvara i vodi sjednicu, nakon to utvrdi da sjednici prisustvuje
potreban broj tlanova za dono3enje pravovaljanih odluka.
Za pravovaljano odluéivanje na sjednici Vatrogasnog vijeca potrebna je prisutnost veéine ¢lanova
Vatrogasnog vijeca.
Ako predsjednik Vatrogasnog vijeca na pogetku sjednice utvrdi da nije prisutan potreban broj
¢lanova Vatrogasnog vije¢a, odgada sjednicu za drugi odredeni dan i sat.
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Canak 15.

Prije utvrdivanja dnevnog reda, predsjednik poziva ¢lanove Vatrogasnog vijeca, da iznesu, ako imaju,
primjedbe na zapisnik s pro3le sjednice, a zatim se glasuje o usvajanju zapisnika.

Ako se iznesene primjedbe prihvate, unose se u zapisnik.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik koji je izmijenjen u skladu s primjedbama smatra
se usvojenim.

U sludaju iz ¢lanka 10. stavak l. ovog Poslovnika kada je sjednica odrzana putem video konferencije

ili druge odgovarajuce informacijsko - komunikacijske tehnologije i u sluéaju iz élanka 11. stavak 1. kada
se glasovalo telefonskim/elektronskim putem, Vatrogasno vije¢e ¢e potvrditi zapisnik o dono3enju
zaklju¢ka ili odluke na prvoj iducoj sjednici.

Clanak 16.

Dnevni red utvrduje se na pocetku sjednice na temelju dostavljenog dnevnog reda u pozivu i izmjena,
odnosno dopuna dnevnog reda koje moZe dati svaki ¢lan Vatrogasnog vijeca uz obvezu obrazloZenja
izmjene i dopune dnevnog reda.

Vatrogasno vije¢e prvo odlutuje o dnevnom redu koji je dostavljen uz poziv za sjednicu, a nakon
toga o prijedlozima za izmjenu odnosno dopunu dnevnog reda koji podnesen na samoj sjednici.

O predlozenom dnevnom redu se glasa te se utvrdeni dnevni red ne moZe vise mijenjati u tijeku
sjednice.

Nakon toga se utvrdi dnevni red, tocke se razmatraju utvrdenim redoslijedom na osnovu uvodnog
izlaganja i/ili pisanog obrazloZenja.

Canak 17.
Kad predsjednik otvori raspravu o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, sudjelovati se moZe u raspravi sve do
njezinog zaklju¢enja i donosenja odluke ili zakljucka.
Govornik moze govoriti samo o predmetu o kome se vodi rasprava po utvrdenom dnevnom redu, a
ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e ga upozoriti i pozvati da se drzi
dnevnog reda.

Predsjednik se brine o redu na sjednici, kao i 0 tome da sudionik u raspravi ne bude ometan ili
sprije€en u svom govoru.

Clanak 18.
Predsjednik zakljucuje raspravu kad utvrdi da vise nema prijavljenih govornika.

Canak 19.
Vatrogasno vije¢e donosi odluke vec¢inom glasova svih ¢lanova.

Clanak 20.
Glasovanje je javno, osim ako Vatrogasno vijece ne odlu¢i da se glasuje tajno. Javno se glasuje
dizanjem ruke, a tajno zaokruzivanjem na glasackom listu.
Glasovanje dizanjem ruke vr$i se tako, da predsjednik poziva ¢lanove Vatrogasnog vije¢a na
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izjadnjavanje: ,za prijedlog" ili ~protiv prijedloga" ili ~suzdrian". Rezultat glasovanja utvrduje i

objavljuje predsjednik.

Clanak 21.

Svaki Clan Vatrogasnog vije¢a moze zahtijevati da se u Zapisnik sa sjednice unese njegovo izdvojeno
misljenje.

Clanak 22.
Sjednicu zaklju¢uje predsjednik Vatrogasnog vije¢a kada su sve tocke dnevnog reda raspravljene.

Clanak 23.
Vatrogasno vijece odlucuje o glavnim pitanjima odlukom, a zaklju¢kom o pitanjima koja se ti¢u
postupka.

U slu¢aju davanja prethodne suglasnosti na odredenu odluku Vatrogasnog vije¢a, odluka stupa na
snagu nakon dobivene suglasnosti.

Canak 24.
Predsjednik moZe, iz opravdanih razloga, sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti drugi dan i sat
nastavka rada sjednice.
Sjednica se moZe prekinuti i u slu¢aju potrebe pribavljanja dodatnih konzultacija ili misljenja. Sjednica
se obavezno prekida, kada se broj ¢lanova smanji tako da vie ne postoji potrebna veéina za
pravovaljano odlucivanje.

Clanak 25.
Ako Vatrogasno vijece tijekom rasprave o pojedinim prijedliozima utvrdi da nisu dovoljno obradeni i da
se 0 njima ne moze odludivati, vratit ée materijal predlagacu na dodatnu obradu.
Odluka o vracanju sadrii upute o dopunskoj obradi, osobi koja se zaduzuje kao i primjeren rok u
kojem se obrada mora dovrsiti.

IV. ZAPISNIK SA SIEDNICE

Clanak 26.

O radu na sjednicama, donesenim zakljuCcima i odlukama kao i glasovanju Vatrogasnog vijeCa
sastavlja se zapisnik.
U zapisnik se mora unijeti:

- redni broj sjednice

- vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice

- vrijeme pocetka i zavrsetka sjednice

- ime i prezime prisutnih i odsutnih lanova Vatrogasnog vijeca

- ime i prezime drugih sudionika sjednice
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- utvrdenje predsjednika Vatrogasnog vije¢a da postoji kvorum

- utvrdenje o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice

- predloZeni i usvojeni dnevnired

- prikaz tijeka sjednice s nazivima prijedloga o kojima se raspravijalo i odlucivalo
- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tokama dnevnog reda

- odluke i zakljutke donesene po pojedinim prijediozima dnevnog reda

- vrijeme zakljucenja ili prekida sjednice

- ime iprezime prisutnih koji su sudjelovali u raspravi

- potpis predsjednika Vatrogasnog vijeca i zapisnicara.

Canak 27.
U zapisnik sa sjednice Vatrogasnog vije¢a unosi se bitan sadrzaj rasprave pojedinog sudionika, ali
samo ako iz nje rezultira odredeni prijedlog odluke ili zakljucka.

U opravdanim slufajevima predsjednik Vatrogasnog vijeCa moze odrediti da se na pojedinoj sjednici
vrsi tonsko snimanje.

Canak 28.
Svaki akt koji donese Vatrogasno vijece prilaie se uz zapisnik sa sjednice Vatrogasnog vijeéa. Zapisnici
sa cjelokupnom dokumentacijom €uvaju se u pismohrani Postrojbe kao dokumenti trajne vrijednosti.

V. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika vr3e se prema odredbama kojima se ureduje njegovo dono$enje.

Clanak 30.
Za tumacenje odredbi ovog Poslovnika mjerodavno je Vatrogasno vijece.

Clanak 31.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo¢i Postrojbe.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika o radu Vatrogasnog vijeca Vatrogasne postrojbe Kutina prestaje
vaziti Poslovnik o radu Upravnog vije¢a, od 08.rujna 2000. godine (KLASA:024-02/00-1/08).

Predsjednica Vatrogasnog vijeca:
Tena Jevak Bendj '-1

L /)
Klasa: 007-04/23-01/02 : “( . ;'/.,g}-‘._i,C #

UrBroj: 2176-3-01-03-23-6
U Kutini, 24.03.2023.godine




